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1. ;/Qué es la integridad académica?

La Integridad Académica en el Bachillerato Internacional (IB) es un principio que se
enmarca en los atributos del perfil de la comunidad de aprendizaje del IB. En la
ensenanza, el aprendizaje y la evaluacion, la integridad académica sirve para
promover la honestidad personal, y generar respeto por los demas y por la integridad
de su trabajo. Mantener la integridad académica también contribuye a garantizar
que todos los alumnos tengan igualdad de oportunidades para demostrar los

conocimientos y las habilidades que han adquirido durante sus estudios.

La integridad académica es un principio esencial de todos los programas académicos
del IB que refuerza la credibilidad de la organizaciéon y su posicién como lider en
educacién internacional. Como se afirma en el perfil de la comunidad de aprendizaje
del IB, los miembros de la comunidad del IB deben esforzarse por actuar “con
honradez, responsabilidad y ética” (Organizacién del Bachillerato Internacional,
2022a). En todos los estudios del Programa del Diploma (PD), los alumnos deben

demostrar integridad académica y evitar cualquier forma de conducta improcedente.

La integridad académica se considera como “el conjunto de valores y habilidades que
promueven la integridad personal y las buenas practicas en la ensefanza, el

aprendizaje y la evaluacién” (Sanz Gil, 2015, p. 104).

La integridad académica esta implicita en el ideario y valores del centro, y por eso es
especialmente importante que su cumplimiento surja como una conducta totalmente
voluntaria fruto del convencimiento y compromiso con la honestidad y el buen hacer.
Educar en la integridad es, por tanto, ademas de un objetivo de justicia, un

instrumento importante de educacién moral.

En linea con lo expuesto anteriormente, los alumnos deberan estar informados en
todo momento y desde su incorporaciéon a nuestra comunidad educativa, de los
aspectos positivos y de las consecuencias que acarrearia la mala praxis en cuanto a

integridad y honestidad se refiere.



€9 CEU Colegio [

Jesus Maria | Alicante

2. Conductas indebidas

Es necesario comenzar definiendo con claridad las conductas a evitar para que los

alumnos entiendan con claridad su importancia:

El plagio se define como la representacion, deliberada o involuntaria, de las ideas,
las palabras o el trabajo de otra persona sin citarlos de manera correcta, clara y
explicita. El uso de materiales traducidos, salvo que se indiquen y se citen

debidamente, también se considera plagio.

La colusién se define como el comportamiento de un alumno, que contribuye a la
conducta improcedente de otro alumno, por ejemplo, al permitirle que copie su

trabajo o lo presente como si fuese propio.

Algunos ejemplos de conducta improcedente durante un examen del IB son:
introducir material no autorizado en la sala de examen (independientemente de si el
alumno lo usa o no), interrumpir el examen, distraer a otros alumnos y comunicarse

con otro alumno durante el examen.

El doble uso de un trabajo se define como la presentacién de un mismo trabajo para

distintos componentes de evaluacién o requisitos del PD.

Inventar datos para un trabajo o investigacion también se considera conducta

indebida.
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3. Informacién y responsabilidad compartida

La integridad académica es un asunto en el que intervienen varios factores y actores,
esta politica esta dirigida, precisamente, a todos los actores que deberan garantizar

su aplicacion y seguimiento: alumnos, profesores y padres.

3.1. De los alumnos

Como bien indica el documento sobre Politica de Integridad Académica del IB
publicado en 2019, la Integridad académica se forma a partir de conceptos mas
sencillos que pueden comenzar durante el Programa de la Escuela Primaria (PEP) y
reforzarse en anos posteriores hasta consolidarse a lo largo del Programa Diploma
(PD). Asi, debemos adaptar los diferentes conceptos y procesos a la edad del alumno
de tal forma que entiendan que han de garantizar trabajos, individuales y grupales,
genuinos y originales. En el caso en el que utilicen trabajos de terceras personas, ya
sean ideas o fragmentos, deberan ser capaces de indicar de forma explicita las
fuentes de las que los han obtenido. El papel de la tecnologia también es importante
en cuestiéon de Integridad Académica. Debemos garantizar, a través de nuestro
decalogo, el buen uso de esta. Por lo tanto, defenderemos siempre las practicas éticas

y honestas durante pruebas y examenes.

Recordamos aqui los cinco pilares sobre los que se basa la Integridad Académica:
probidad, confianza, equidad, respeto y responsabilidad. El alumno puede
familiarizarse con estos pilares a edad muy temprana a través de las Unidades de
Indagacién, los elementos del PEP (atributos, enfoques de aprendizaje, etc.), eventos
escolares, actividades complementarias, trabajo cooperativo, etc. Esto ocurrira desde
tres afios de Infantil hasta cuarto curso de Educacién Primaria. Es en este curso
cuando comenzaremos a trabajar de forma mas explicita la Integridad Académica.
Asi, los estudiantes conoceran la politica del centro, la tolerancia cero ante los

fraudes y el absoluto respeto a la propiedad intelectual propia y ajena.

Al comienzo del Programa del Diploma, tanto alumnos como familias también

contaran con una sintesis de la presente Politica de Integridad Académica, donde
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quedan detalladas las conductas improcedentes, asi como ejemplos de estas y el modo

de no incurrir en ellas.

Los alumnos deben tener los conocimientos y las habilidades practicas para aplicar
la integridad académica a sus trabajos. El tipo de aprendizaje que perseguimos con
este programa fomenta especialmente la elaboracion de conclusiones, opiniones,
valoraciones criticas personales o propias, asi que es de extrema importancia saber
citar las fuentes que hayan permitido la elaboracién y expresion de estos
aprendizajes. Para ello el alumno debe citar de forma correcta y clara todos los
materiales e ideas que se hayan utilizado, que pueden ser visuales, auditivas
graficas, conferencias, entrevistas, mapas, etc. Por lo tanto, el alumnado debera

recibir orientaciéon sobre cuando y como citar las fuentes utilizadas en sus trabajos.
Los alumnos deben:
- Conocer, entender y respetar el concepto de “propiedad intelectual” protegido
por la ley.
- Entender la diferencia entre Colaboracion y Colusion.
- Comprender que presentar como propio el trabajo de otra persona (plagio o
colusién) no es aceptable y constituye una conducta fraudulenta.
Recibiran también el folleto-resumen que figura como Anexo III.

Conoceran las normas para la realizacién de los exdmenes (Anexo IV).

En el aula en la que se realicen los exdmenes estara bien visible el cartel recordatorio

de normas que figura como Anexo V.

Estando el alumno perfectamente informado se compromete con todos y cada uno de

los puntos recogidos en la presente politica.
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3. 2. De los profesores

Todos los profesores del Colegio deberan conocer la presente Politica de manera que
puedan orientar, reconducir y corregir posibles conductas indebidas antes de su

deteccién en las fases finales.

La politica de integridad se aplicara en todos los niveles del Colegio. El colegio debe
facilitar una copia al alumno y a la familia del Reglamento General del Programa
Diploma y procurar que entiendan su contenido. El coordinador y los profesores los

asesoraran en caso de duda.

La politica de Integridad académica del Colegio debe exigir a los profesores la misma

conducta que se exige a los alumnos.

La politica del Colegio debe ser una manera de fomentar las buenas practicas; es
necesario incidir en la prevencién, no en la deteccién o las sanciones. La mision del

profesorado es siempre educativa, solo sera punitiva cuando no quede otro remedio.

El bibliotecario ensefiara y hara uso de buenas practicas académicas para
documentar las fuentes utilizadas, para validarlas y para identificar la procedencia
de pasajes sospechosos. Puede ayudar a los alumnos y a los profesores a encontrar y

a utilizar informacién fidedigna y fiable de varias fuentes.

Los profesores deberan no solo conocer el sistema de referencia para las citas
aprobado por el centro (Anexo I), sino asegurarse de que todos los alumnos del PD lo
conozcan, lo comprendan y lo apliquen. Los profesores deben facilitar ejemplos de
convenciones para la elaboracion de distintas referencias que incluiran diferentes
fuentes (libros, publicaciones periédicas, sitios web, CD-ROM, DVD, fotografias,

ilustraciones, trabajos artisticos y datos).

También los profesores velaran por la correcta aplicacién de las normas para la

realizacién de los exdmenes (Anexo IV).
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Para evitar casos de plagio en las monografias, los supervisores de estas deberan
comprobar, en la medida de lo posible, la autoria original del alumno gracias a las
entrevistas personales y la entrega de diferentes borradores segin el calendario

previsto.

Ademas, se utilizaran los sistemas informaticos necesarios que permitan controlar
el plagio. Se podran usar servicios de detecciéon en linea de plagios, pero con cautela
ya que un alumno puede citar correctamente y aparecer como coincidencia, pero no
seria un plagio. Este servicio puede ser tutil para ayudar a los alumnos para mejorar

su redaccidn, evitar plagios o la dependencia excesiva del trabajo de otras personas.

Es importante reforzar las buenas practicas académicas premiando al alumno que

cite todas las fuentes debidamente de la manera mas honesta y precisa.

Hay que prevenir a los alumnos contra la negligencia académica: no tener el debido
cuidado al registrar las fuentes o ignorar el origen del material que utilizan en sus

trabajos.

3.3. De los padres

Un factor muy importante a la hora de fomentar la integridad académica es contar
con la comprensién y cooperacion de las familias. Los padres deben comprender la

importancia educativa y apoyar la aplicacién de esta politica.

El Colegio tiene la obligaciéon de informarles de la presente Politica de Integridad,
mientras que ellos han de comprometerse con la educacién y orientacién de sus hijos
en este mismo aspecto. Los padres, por tanto, también se comprometen con el debido

cumplimiento del presente documento y asumen la responsabilidad que este implica.

Ademas de la presente Politica, se entregara a padres y alumnos el folleto-resumen

que figura como Anexo III.
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3.4. Del Colegio

También el Colegio es responsable de cuidar de la integridad del trabajo y de las

buenas practicas:

- Cumpliendo con el calendario y metodologia de evaluacion.

- Asegurandose de la custodia y seguridad de las diferentes pruebas de
evaluacion, asi como de toda la informacién cuyo conocimiento o

descubrimiento pudiera suponer una ventaja para cualquier alumno.

- Asegurandose también de la correcta implicacién del profesorado en la
elaboracion de un trabajo de los alumnos sin sobrepasar la funcién de guia y

asesoramiento llegando a ayudar a su redaccidn, exposicién o presentacion.

- Mediante la vigilancia de las pruebas o examenes evitando que la resolucién
de ciertas preguntas pudiera suponer una ventaja de unos alumnos con

respecto a sus compaﬁeros.
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4. Actividades para la sensibilizacién e informacion sobre la Integridad

Académica

Durante el desarrollo del Programa Diploma se realizaran diferentes talleres y
sesiones de sensibilizacién e informacién sobre la integridad académica y otros temas
relacionados con esta como son los derechos de autor y el sistema de citas UNE-ISO
690:2013 que sera el que los alumnos deban usar sistematicamente en todos sus

trabajos del Programa Diploma.

De esta manera los alumnos tendran toda la informacién necesaria sobre la

integridad académica para no incurrir en conductas improcedentes.

Sin embargo, este trabajo de sensibilizacién debe comenzar mucho antes, en el

Programa de la Escuela Primaria.

En la primera infancia es donde se empieza a formar esta integridad a través del
desarrollo de comportamientos positivos y educando en valores como la honestidad.
Desde pequerios, vamos ensefiando a nuestros alumnos a conocer el nombre de los
autores de poesias y cuentos, a compartir informacién con los demés indicando de

dénde se ha obtenido.

Mas adelante, en la etapa de Primaria, se promueven otro tipo de propuestas
educativas para fomentar la Integridad académica citando los autores, seleccionando
fuentes fiables, discriminando la informacién valida de la no fiable, citando y
referenciando la informacién no original, etc. Resulta primordial que los alumnos
conozcan los conceptos de propiedad intelectual y autoria original, por ello se formara
a los estudiantes al respecto aprovechando cada trabajo que se envie y también
durante las tutorias. Se brindar4 a los alumnos la oportunidad de cometer errores
como parte sustancial del proceso de aprendizaje, preservando y educando en todo
momento el respeto a la autoria original. Las busquedas en Internet resultan un
claro ejemplo de oportunidad para trabajar con ellos la autoria y pertenencia de la
informacién en la red, tan desdibujada en la sociedad actual. Nuestros alumnos
deben interiorizar la importancia de citar sus fuentes de informacién respetando y

reconociendo el trabajo realizado por los demas.
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Desde la Biblioteca escolar se aprovecharan las actividades de animacién a la lectura
para dar a conocer a los estudiantes la localizacion de los fondos para sus lecturas y
proyectos de indagacién, indicandoles dénde se encuentran los libros mas apropiados
segun sus niveles y edades. Crearemos lazos donde la interactuacién docente-
bibliotecaria ofrezca herramientas para reflexionar y apoyar el curriculo, asi como
para fomentar habitos de lectura en nuestros alumnos, desarrollando su imaginacién
y su pensamiento. Estas actividades complementaran la formacién en
documentacion, citacién e Integridad Académica de nuestros estudiantes mejorando
sus competencias informacionales siendo responsables de su propio aprendizaje

interdisciplinario.
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5. Régimen sancionador

Se consideraran faltas graves:

- Plagio.

- Colusion.

- Doble uso de un trabajo.

- Hacerse pasar por otro alumno.

- Falsificacién de un documento oficial.

- Sustraccién de cualquier tipo de examen o material relacionado.
- Copiar o permitirlo en un examen.

- Inventar datos para realizacién de un trabajo.

- Dejar copiar un trabajo a otro para que lo entregue como propio.
- Tener un comportamiento incorrecto durante el examen.

- Revelar o recibir informacién confidencial sobre un examen en las 24 horas

posteriores al mismo.

Todas las infracciones mencionadas anteriormente seran consideradas como graves.
Excepcionalmente, el plagio o colusion total, asi como la suplantaciéon de identidad,

seran considerados como faltas muy graves.

Es necesario considerar que la implantacién de esta politica exige un proceso de
aprendizaje por parte de los alumnos acerca de cémo buscar y seleccionar
informacién dentro de una investigacién académica y que por lo tanto la severidad
de las sanciones debe ser progresiva en funcién del curso en el que se encuentren los
alumnos, circunstancia que debera ser atendida por un comité evaluador compuesto
por profesorado del PD y la direccion del centro. No obstante, aun en el caso de las
infracciones motivadas por desconocimiento o confusién, debera seguirse igualmente
con este procedimiento con el objetivo de subrayar en todo momento al alumnado la

gravedad de las malas practicas académicas.

Se informara de las faltas graves con una comunicacién por escrito que se hara llegar

a los padres o tutores y el alumno sera calificado con un cero en el examen o trabajo.
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La reincidencia podria acarrear la expulsion del Programa del Diploma.

En cuanto al Programa de la Escuela Primaria, Llegado el caso de que se detecte una
conducta improcedente que vaya en contra de la propiedad intelectual, resulta
imprescindible darle un tratamiento pedagégico, de forma que sirva al alumno como
una oportunidad de aprendizaje. Nos interesa, en este punto, instar al alumno a la
reflexién, de manera que comprenda la implicaciéon de sus acciones y pueda, de esta

forma, corregir su conducta.

En cualquier caso, y dado que la educacion en valores es una tarea conjunta de
familias y escuela, se informarda a los padres de forma que puedan apoyar las

medidas y colaborar.

A continuacién, detallamos algunas medidas concretas que se podrian tomar para

cada una de las conductas.

Procedimiento disciplinario

Conducta improcedente i — i —
Primera ocasién Reiteracion

Repetir el trabajo | Calificacion de O en el
Copiar un texto sin citar la ) o )
usando diferentes | trabajo sin opcién a
fuente .
fuentes recuperacion.

Reflexionar acerca de
Calificacion de O en el
Prestar la tarea a un companero | la importancia de la o )
trabajo sin opcién a
para que la copie originalidad de los _
) recuperacion.
trabajos.

Repetir el trabajo | Calificacion de O en el
Copiar la tarea de un companero | usando diferentes | trabajo sin opcién a

fuentes recuperacion.

Apertura de un

proceso de sancién
Calificacion de 0 en el
segin el Régimen
Copiar en un examen trabajo sin opcién a _
_ sancionador de
recuperacion.
nuestras Normas de

Convivencia.
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6. Sistema de referencia para citas

“El uso eficaz de las citas y referencias de las fuentes e influencias utilizadas en la
redaccién académica constituye la base de una buena practica y es un elemento
fundamental de la integridad académica” (Organizacién del Bachillerato
Internacional, 2022b). Por lo tanto, los documentos y trabajos originales que produce
la comunidad IB deben estar correctamente citados y es fundamental indicar a quién
pertenece el trabajo o las palabras que se emplean y citar las fuentes e influencias.
Si no se indica la utilizacion del trabajo, palabras o ideas de otras personas puede

ser considerada conducta improcedente.

Al citar las fuentes se muestra respeto por el trabajo de otras personas. Ademas, se
da pie a la comprobacién de la validez de las fuentes utilizadas y de la oportunidad
de proseguir la lectura con las referencias bibliograficas (si se tiene interés). Al citar
también probamos el proceso de investigacién llevado a cabo, y se le da credibilidad

y autoria al trabajo.

Se deben citar todas las fuentes de cualquier material escrito, oral o electrénico
utilizado para la realizacién del trabajo (texto, imagenes, audio, graficos, obras de

arte, conferencias, entrevistas, conversaciones, cartas, transmisiones, mapas).

En un trabajo escrito se debe identificar dentro del texto cualquier material
procedente de una fuente externa (citas) e incluir una bibliografia (lista de

referencias de obras utilizadas) al final del trabajo.

En otros tipos de trabajos (videos, musica, obras de arte) también se citan las fuentes

externas.

En las presentaciones se puede poner la lista de fuentes en la tltima diapositiva.

En las presentaciones orales se puede citar utilizando frases del tipo “Como dijo
Ghandi...” o “Segun afirma...”, se pueden indicar las citas textuales mediante la
férmula “abrimos comillas...cerramos comillas” o representando las comillas con los

dedos.
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En una presentacién en posters o diapositivas se pueden incluir las citas en las

propias diapositivas.

En los videos se pueden incluir las referencias en los créditos finales y las piezas
musicales pueden ir acompafiadas por un programa con las influencias y fuentes

directas.

Las obras de arte expuestas pueden incluir etiquetas o leyendas.

En definitiva, el lector debe poder distinguir nuestras palabras e ideas de las de otras

personas. Las citas pueden ser:

Citas textuales: las palabras de otras personas se indican entre comillas (menos de

4 lineas) o en nueva linea con sangrado (mds de 4 lineas).

Parafrasis: Cuando se cite una idea procedente de una fuente con palabras diferentes
a las que aparecen en el texto que sirve de referencia, esto es, cuando se parafrasee
0 resuma, se ha de tener en cuenta también la obligatoriedad de citarla. Se puede

citar con una frase introductoria o bien citar entre paréntesis.

El sistema de citas y referencias que empleamos en nuestro Colegio es la norma

UNE-ISO 690:2013.

Diferencia entre cita, referencia bibliografica y bibliografia:

Cita: es la forma abreviada de referencia o vinculo que establecemos en el texto a las
1deas o frases de documentos ajenos, es decir, a la fuente de donde tomamos la
informacion prestada. La cita es cada una de las menciones que se hace a un
documento o a una de sus partes en un trabajo de investigacién o académico. Se suele
insertar entre paréntesis dentro del texto que remite a una referencia al final del

texto.

Referencia bibliografica: es un conjunto de datos estructurados que permite la

identificaciéon de forma inequivoca del documento citado. Nos da informacién del
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autor, titulo, editorial, lugar de edicién, ano, paginas... Suele aparecer al final de
todo el texto o trabajo. Pueden provenir de diversas fuentes, incluidos libros, revistas,
publicaciones periddicas, peridodicos, mensajes de correo electrénico, sitios de

Internet y entrevistas.

Bibliografia: es un listado ordenado (normalmente por orden alfabético), de
referencias bibliograficas que identifican los documentos utilizados como fuente
directa o indirecta en la redaccién del trabajo. Aunque en ocasiones pueden citarse
obras que no estan citadas directamente en nuestro trabajo, en los trabajos
realizados por los alumnos la bibliografia inicamente contendra las que realmente

se han consultado y mencionado en el texto. Suele aparecer al final del trabajo.

Si en los trabajos de cada asignatura o en la monografia no se citan las fuentes
utilizadas y se comete plagio, o cualquier otra infraccién, se entendera que el alumno
incumple la Politica de Integridad Académica y se tratarda como un caso de conducta

1improcedente.



€D CEU Colegio .

Jesus Maria | Alicante

7. Relacién con otras politicas

La politica de Integridad Académica guarda estrecha relaciéon con la politica de
evaluacion y puesto que ha de considerarse de manera transdisciplinar, también esta
relacionada con la politica lingiiistica, y a su vez, con el resto de las politicas. De este
modo, la politica de integridad académica debe ser leida juntamente con los
siguientes documentos: politica de evaluacién, politica linglistica, politica de

inclusién y politica de admision.



€9 CEU Colegio

Jesus Maria | Alicante

8. Difusién

La difusién de este documento entre toda la comunidad educativa se realizari a
través de los siguientes medios:

- Web del colegio: el documento estara disponible en la web del colegio para
consulta de toda la comunidad educativa.

- Claustro del profesorado: todos los profesores dispondran de una copia de
este documento. Asi mismo, se encontrara disponible en la carpeta de
trabajo colaborativo.

- Familias: en las reuniones informativas de inicio de curso, asi como en las
reuniones particulares, se informara a los padres de la existencia de este
documento. Al mismo tiempo, el documento estara permanentemente a
disposicion de cualquier padre que desee consultarlo.

- Profesorado de nueva incorporacién: cualquier profesor que se incorpore al
claustro recibira una copia de este documento.
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9. Plan de revision de la politica de Integridad

Redactada por:

Dna. Sandra Martinez Martinez, bibliotecaria del Colegio.

Dna. Josefa Martinez Llorens, jefa de Departamento de Lenguas Extranjeras,

Coordinadora del PD y profesora de inglés.

D. Pablo J. Diaz Tenza, jefe de Estudios de Primaria e Infantil, Coordinador del PEP

y profesor de Primaria.

La Politica de Integridad Académica se revisara cada dos afios, coincidiendo con cada
nueva promociéon del PD. Anualmente se revisara el registro de incidencias de

conductas contrarias a esta politica.

En la primera revision con relacién al PEP, han colaborado:

e Dna. Alba Mora Culianez, Diia. Antonia Lépez Jurado, Diia. Carmen Nuria
Garcia Pritchard, Dia. Cristina Villar Pérez, Diia. Encarnaciéon Medina
Cortés, Diia. Helena Garcia Fernandez, Diia. Helena Serrano Fernandez, D.
José Miguel Cuartero Martinez, Diia. Lucia Martin Pastor, Dfia. Lucia Sez
Deltell, Diia. Maria Antonia Paya Zaforteza, Dfia. Maria Luisa Crisol

Arjona, Diia. Maria Rosa Agundez Loépez, Diia. Victoria Pérez Rico.

Con la supervision de D. Luis Martinez-Abarca Lordn, director del colegio.

Revisién y formato de la politica:

e Dna. Victoria Pérez Rico y D. José Miguel Cuartero Martinez.

Aprobacién:
Esta politica fue aprobada en Consejo Escolar Ordinario en fecha 22 de julio

de 2025. Aprobacion recogida en Acta 163.
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11.Anexos

Anexo I. Sistema de referencia para las citas aprobado por nuestro

centro

Los trabajos realizados por los alumnos deben cumplir con las normas basicas de
toda actividad investigadora, de modo que haran referencia explicita a las fuentes
que se hayan utilizado para su elaboracién; en este sentido, en las referencias
Unicamente constaran aquellas fuentes que se han consultado y mencionado en el

texto.

El sistema de citas y referencias que empleamos es la norma UNE-ISO 690:2013.

El Colegio CEU Jestis Maria de Alicante, permite la utilizacién de los dos sistemas
mads importantes de citacién (cita breve y nota al pie) puesto que entiende que el
estilo utilizado depende de las peculiaridades de la asignatura. Por tanto, aunque la
forma de citar puede variar segun el estilo elegido, es importante destacar que debe

utilizarse de forma sistematica, siempre el mismo en cada trabajo.

A) NORMAS PARA CITAR BIBLIOGRAF{A EN LOS TRABAJO SEGUN EL
MODELO (Autor, afio, pagina)

1- Citas breves

Este estilo incluye dentro del texto una cita como forma de referencia abreviada que
remite a la lista de referencias bibliograficas completas que se afiade en orden

alfabético al final del texto.

Inmediatamente después o inmediatamente antes del material citado, sea una frase
o una idea, se afiade entre paréntesis (Apellido del autor, coma, afio, coma, nimero

de pagina). Puede ocurrir:

Un autor:
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e Si el autor no est4d nombrado en el texto. Ejemplo:

La comunicacién humana es compleja, pues “lo verbal y lo visible —lo que un hombre
dice y como mueve el cuerpo— constituyen solamente dos de las formas mas obvias

de la comunicacién” (Davis, 2010, p.199).
e Siel autor ya estd nombrado. Ejemplo:

Como sefiala Davis, “lo verbal y lo visible —lo que un hombre dice y como mueve el
cuerpo— constituyen solamente dos de las formas mas obvias de la comunicacién”

(2010, p.199).
e Ejemplo de cita anterior al entrecomillado:

Como afirma Davis (2010, p.199), “lo verbal y lo visible —lo que un hombre dice y
cémo mueve el cuerpo— constituyen solamente dos de las formas maés obvias de la

comunicacién”.

Mais de un autor:

Ejemplo: En “El arte del cambio” (Watzlawick y Nardone, 2000) desarrollan esta idea

con mayor profundidad.
o Obras colectivas

La teoria de la informacién se ocupd Unicamente del fenémeno de la transmisién
dejando de lado el problema de la comprensién de la informacién (Enciclopédica

Britanica, 1998).

Si la extensién de una cita textual excede tres lineas, se escribiran dos puntos y se
colocara debajo en letras mas pequefias, y con mayor sangria. En este caso la
referencia se colocara al final y ente paréntesis con letra normal. Se incluira el
numero de pagina después del afio de publicacién precedido de una coma y con los
numeros separados por un guion en el caso de que el material referido abarque mas

de una pagina.

Ejemplos:
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Esto es claro cuando miramos al estado teoldgico comteano entendido como una
Iinvestigacién sobre “la naturaleza intima de los seres, hacia sus causas primeras y

finales” (Comte, 1981, pp. 35-37).

Para poder entender el estado teoldgico regresamos al curso de filosofia positiva y

revisemos cémo el propio Comte lo definia:

En el estado teoldgico, el espiritu humano al dirigir esencialmente sus investigaciones hacia la
naturaleza intima de los seres, hacia los conocimientos absolutos, se representa los fenémenos
como producidos por la accién directa y continuada de agentes sobrenaturales mas o menos
numerosos, cuya arbitraria intervencién explica todas las anomalias aparentes del universo.

(Comte, 1981, p. 35)

Siempre es mejor citar desde el documento original, pero en caso de no encontrarlo,
se cita dando nombre y fecha del documento del que se ha obtenido la cita,

escribiendo “citado en” y el nombre y ano de la obra consultada.

Ejemplo: Coventry boasts the ‘finest modern cathedral in Britain’ (Shah, 2004 citado
en Padda, 2005, p. 8)

2- Las referencias bibliograficas

Las referencias bibliograficas de los recursos citados en el texto y de los documentos
utilizados se presentaran, al final del trabajo, en una lista ordenada alfabéticamente
por apellido de autor o por la primera palabra significativa de autor corporativo. El
autor se destacara utilizando la sangria francesa y se dejara un espacio entre cada
referencia. Si el trabajo consta de apéndices y/o anexos, la lista de referencias

precedera a los mismos.

Las referencias de un mismo autor se ordenaran cronolégicamente de la mas antigua
a la mas reciente. Primero apareceran las referencias en las que aparezca como autor
Unico y, después, las obras realizadas en colaboracién con otros autores (siempre que
dicho autor figure en primer lugar).

En el caso de que un autor haya publicado varias obras en el mismo afo, se
ordenaran alfabéticamente y se las distinguira con una letra mintscula correlativa
después del afio. Se citardn afnadiendo al afio dicha letra. Ejemplo cita: (Patel,

2002a), (Patel, 2002b).
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REFERENCIAS SEGUN EL TIPO DE DOCUMENTO

Recursos impresos escritos

1. Libro con un autor.
APELLIDO, I. (afio) Titulo. Lugar: Editorial.

Ejemplo:
DAGORNE, F. G. (2003) French cultural developments: a feminist perspective.

London: Macmaillan.

II. Libro con miiltiples autores o autor corporativo

En las citas en el texto se puede utilizar ‘et al.” para méas de tres autores, pero en la

lista de referencias se reflejan todos los autores.

Ejemplos:
ONG, E., CHAN, W., and PETERS, J. (2004) Advances in Engineering. 2nd ed.
London: Routledge.

BRITISH MEDICAL ASSOCIATION, Board of Science and Education (1980)

Alternative medicine reviewed. London: Harwood Academic.

III.  Capitulo de un libro.

APELLIDO del autor del capitulo, I. (afio publicacién libro) Titulo capitulo. En:
Titulo del Iibro. Ed. por Apellido editor, I. Lugar: Editorial, pagina-pagina.

Ejemplos:
SCHUTZ, A. (1976) Problemas de la sociologia interpretativa. En: La filosofia de Ia

explicacion social. Ryan, A. (comp.), Madrid: Fondo de Cultura Econémica, 79- 88.

IV. Articulo de revista o periddico.
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APELLIDO, I. (afio) Titulo articulo. 7¥tulo revista, Volumen (ntimero), fecha (dia y

mes peribdico), pagina-pagina.

Ejemplos:

PADDA, J. (2003) Creative Writing in Coventry. Journal of Writing Studies, 3 (2),
44-59.

ANDERSON, E. (2002) Biology is Britain’s Best Discipline. The Independent, 20
July, 4-5.

Recursos electrénicos escritos
V. Libro electrénico.

APELLIDO, 1. (afio) 7¥tulo [en linea] N° ed. Lugar: Editorial. Disponible en

<direccién web> [consulta: fecha formato dd mes aaaal.
Ejemplo:

POTTER, H. (2005) An Introduction to Human Anatomy [en lineal 4th ed. London:
Adam Arnold. Disponible en http://anatomy/introduction/human/htm [consulta: 27
marzo 2006].

VI. Articulo de revista electrénica.

APELLIDO, I. (afio) Titulo articulo. 7¥tulo revista [en lineal, Volumen (ntmero),

pagina-pagina. Disponible en <direccién web> [consulta: fecha formato dd mes aaaal.

Ejemplo:

ARNOLD, M. y OSORIO, F. (1998) Introduccién a los Conceptos Béasicos de la Teoria
General del Sistemas. Revista Cinta de Moebio [en lineal], (3). Universidad de Chile.
Disponible en http://rehue.csociales.uchile.cl/publicaciones/moebio/03/frames45.htm

[consulta: 20 enero 2005].

VII. Pagina Web.

ORGANIZACION (afio creacién o actualizacién) 7¥tulo pdgina web [en linea]

disponible en <direcciénweb> [consulta: fecha formato dd mes aaaal.
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Ejemplo:

CENTRE FOR ACADEMIC WRITING (2005) The List of References Illustrated [en
linea] disponible en http:/home.ched.coventry.ac.uk/caw/harvard/index.htm

[consulta:20 julio 2005].

VIII. Video Youtube/Vimeo.

APELLIDO, 1. (afio) T¥tulo de video [Video online] disponible en <direccién web>

[consulta: fecha formato dd mes aaaal.

Ejemplo:
BIBLIOTECA UNIVERSIDAD DE ALCALA (2011) Videotutorial Refworks:
organizar las referencias [Video online] disponible en

http://www.youtube.com/watch?v=GbAt4N5ooug [consulta: 26 junio 2014].

IX. Pelicula.

Titulo de la pelicula (afio de distribucién) Apellidos, I. Director/a, dir. [formato].

Lugar de distribucién: distribuidora.
Ejemplo:

Los tltimos dias de Lehman Brothers (2012) Samuels, M., dir. [DVD]. Barcelona:

Cameo.

B) NORMAS PARA CITAR BIBLIOGRAF{A EN LOS TRABAJO SEGUN EL
MODELO “cita al pie”.

En este caso la cita se indica en el texto mediante un nimero en superindice colocado
después del pasaje citado. Este nimero remite a una NOTA al pie de la pagina con
esa misma numeracion conteniendo la referencia completa con todos los datos de la
obra de la que se ha extraido la cita o parafrasis. Si hubiera mas de una cita a pie de

pagina se ordenan segun orden de aparicion.
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En este caso apenas hay diferencia entre la nota a pie de la cita y la referencia final
del trabajo. En la referencia final no se suele indicar la pagina concreta que se cita,

aungque si las paginas inicial y final de la revista o el libro.

Para evitar confusiones y que los trabajos no superen involuntariamente el limite de
palabras prescrito, se recomienda que los alumnos eviten el uso de notas al pie salvo

para citar referencias bibliograficas.

Libro individual:

APELLIDO del autor en maytscula o versalitas, Nombre (completo o normalmente
solo inicial), titulo en cursiva, traductor (si lo hubiera), lugar de edicién: editorial,

afio, nimero de volimenes de los que consta la obra (si procede) y pagina.

SHOAT, E; STAM, R: Multiculturalismo, cine y medios de comunicacién, Barcelona:

Paidés, 2009.

VALLANCE, E. “Hidden -curriculum”. A. LEWY (Ed.) The Internacional
Encyclopedia of Curriculum. Oxford: Pergamon Press, 1991, p.40.

Las variaciones sobre referencias sobre capitulos de libro y articulos de revista y

otros, se puede deducir con facilidad siguiendo el mismo esquema anterior.
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Anexo II. Cartel Politica de Integridad Académica

El IB espera que los alumnos del Programa Diploma, se

;Estas haciendo las tareas | del IB de forma
rijan, en todo su trabajo por el principio de integridad

Odaniglelar
académica, que incluye citar todas las fuentes

utilizadas para una tarea. EJEMPLOS DE

El Reglamento general del Programa Diploma define la CONDUCTA

conducta improcedente como toda accién de un IMPROCEDENTE
alumno por la cual este u otro alumno sale o puede
salir beneficiado injustamente en uno o varios
componentes de la evaluacién.

+ Plagio: la presentz

+ Conducta indebida durante un examen, i

material r

+ Revelar informacién a otro alumno o recibir
informacién de otr nr br ntenid

COMO EVITAREL
PLAGIO

« Cita todas las fuentes que utilices, incluso
aunque hayas parafraseado o resumido

el contenido.
- Distingue claramente entre tu trabajo y la
fuente que estas utilizando (mediante el uso de
AEEUERDA comillas, sangrado u otros métodos).
- Los alumnos del IB son integros y actian + Usa un estilo de presentacién de citas que
con integridad y honradez. sea apropiado para la asignatura.

+ Los alumnos del IB deben ser creadores de
contenido, no imitadores.

+ Si cometes cualquier acto considerado
conducta improcedente, es posible que no
recibas una calificacion en la asignatura
en cuestion.

« Haz lo correcto: jno te olvides de citar
tus fuentes!

iEl IB se toma la integridad académica muy en serio!
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Anexo III. Folleto-resumen de la politica de Inte

¢Qué es la Integridad Académica?

La integridad académica en el Bachillerato Internacional (1B)
es un principio que se enmarca en los atributos del per
la comunidad de aprendizaje y la evaluacion. La integridad
académica sirve para promover la integridad personal y
generar respeto por los demés y por la integridad de su
trabajo.

Mantener la integridad académica también contribuye a
garantizar que todos los alumnos tengan igualdad de
oportunidades para demostrar los conocimientos y
habilidades que han adquiride durante sus estudios.

La integridad académica es un principio esencial de todos
los programas académicos del IB que refuerza la
credibilidad de la organizacion y su posicion como lider en
educacién internacional. Como se afirma en el perfil de la
comunidad de aprendizaje del 1B, los miembros de la
comunidad del IB deben esforzarse por ser “integros” y
“actdan con integridad y honradez, poseen un profundo
sentido de la equidad, la justicia y el respeto por la dignidad
de las personas, los grupos y las comunidades.

En todos los estudios del Programa del Diploma (PD), los
alumnos deben demostrar integridad académica y
evitar cualquier forma de conducta improcedente.

Para obtener més informacién, consulte

el perfil de la comunidad de aprendizaje
‘ del IB en http://www.ibo.org/es/

programmes/profile

Como tutor legal de un alumno del Programa
del Diploma, ;de qué manera puedo apoyar a
mi hijo?

Anime a su hijo a planificar cada trabajo.

.

Ayude a su hijo a establecer un calendario de trabajo, ya que
es posible que tenga muchos trabajos que realizar.

Deje que su hijo trabaje por cuenta propia, pero enséfele a
investigar y planificar el trabajo

Establezca un buen nivel de comunicacién con el colegio

.

que le permita comprender los requisitos del PD y lo que se
espera de los alumnos.

Si su hijo tiene dificultades con el trabajo, recomiéndele que
pida ayuda a un profesor.

. International Baccalaureate
Baccalauréat International
Bachillerato Internacional

La Integridad

Académica
en el

Programa del Diploma

Bachillerato Internacional
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£Qué es la conducta improcedente?

La conducta improcedente es un comportamiento por medio
del cual el alumno que lo practica, o cualquier otro alumno,
se beneficia, o puede beneficiarse, injustamente (o perjudicar
a otros alumnos) en uno o méas componentes de evaluacion.
Lamentablemente, en cada convocatoria de examenes del
PD se investiga a algunos alumnos por presunta conducta
improcedente.

De todos los casos investigados durante la convocatoria de
examenes (en promedio):

« E152% implica plagio.
« El 25% implica colusién.
« EI'12% implica conducta improcedente durante un examen,

« El 11% implica otras formas de conducta improcedente, como
¢l doble uso de trabajos.

El plagio se define como la representacion, deliberada o
involuntaria, de las ideas, las palabras o el trabajo de otra
persona sin citarlos de manera correcta, clara y explicita. El
uso de materiales traducidos, salvo que se indiquen y se citen
debidamente, también se considera plagio.

La colusién se define como el comportamiento de un alumno,
que contribuye a la conducta improcedente de otro alumno, por
ejemplo, al permitirle que copie su trabajo o lo presente como si
fuese propio.

Algunos ejemplos de conducta improcedente durante un
examen del IB son: introducir material no autorizado en la sala
de examen (independientemente de si el alumno lo usa o no),
interrumpir el examen, distraer a otros alumnos y comunicarse
con otro alumno durante el examen.

El doble uso de un trabajo se define como la presentacion de
un mismo trabajo para distintos componentes de evaluacion o
requisitos del PD.

Buenas practicas: recomendaciones para los
alumnos

« Asegurense de citar en sus trabajos todas las fuentes que
hayan consultado siguiendo el estilo de presentacion de
referencias bibliogréficas que hayan acordado con el profesor.

« Aseglrense de citar en el cuerpo del texto toda la
informacién utilizada y de incluir la referencia completa en la
bibliografia.

« Utilicen comillas o sangrado para las citas literales de otras
personas y no olviden indicar quién es el autor del texto.

« Citen las fuentes de manera que el lector pueda encontrarlas;
si no pueden establecer el origen de las fuentes,
probablemente sea mejor no utilizarlas.

El 1B no tiene forma de determinar si una conducta
improcedente fue deliberada o involuntaria. El 1B espera que
los alumnos sepan qué comportamientos son aceptables en

la sala de examen y cudles no, y confia en que también sepan
como indicar los materiales elaborados originalmente por
otros. Por estos motivos, la intencion del alumno no se puede
tener en cuenta cuando se investiga una presunta infraccion al

Reglamento g | del Progi de Dipl
° International Baccalaureate
Baccalauréat International
Bachillerato Internacional

;Por qué citar las fuentes?

Citar las fuentes debidamente es un elemento clave de la erudicion
académica y el intercambio intelectual. Al citar las fuentes:

« Se muestra respeto por el trabajo de los demés.

Se brinda al lector la oportunidad de proseguir con la lectura de
las referencias bibliograficas.

Se ayuda al lector a distinguir el trabajo propio del de los dems.

Se brinda al lector la oportunidad de comprobar la validez de la
interpretacion ofrecida.

Se recibe el debido reconocimiento por el proceso de
investigacion llevado a cabo.

« Se demuestra que se es capaz de utilizar fuentes fiables y de
evaluarlas de forma critica para respaldar el trabajo propio.

Se otorga credibilidad y autoridad a los conocimientos y las ideas
propios.

« Se demuestra que se es capaz de extraer conclusiones propias.

El plagio hace que el trabajo de otra persona se considere
injustamente como propio.

Importante

- 'E.P nlqlkﬂ Laks id & .l ‘ Seal
no son de su autoria.

= Mencione todo el material que haya copiado, adaptado y
parafraseado.

Si parafrasea una idea —es decir, si la reformula con palabras
diferentes— también debe citar la fuente.

Debe citar la fuente de las imagenes, los mapas, los graficos, las
tablas, los conjuntos de datos, las composiciones musicales, las
peliculas, los codigos fuente de programas informdticos, las letras de
canciones y cualquier otro material que no sea de su autoria.

+ Indique daramente donde comienza y finaliza el material que
ha tomado prestado; esto puede hacerse mediante comillas,
«con una frase a modo de introducdén y un nimero de pagina
‘como derre.

+ Todas las fuentes citadas en el texto también deben
enumerarse en la bibliografia (o lista de referencias
bibliogrificas u obras citadas) y todas las fuentes enumeradas
en la bibliografia (o lista de referendias bibliograficas u obras
citadas) deben citarse en el texto.
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Anexo IV. Normas para la realizacién de exdmenes

Bachillerato
Internacional

Realizacion de los examenes
Informacién para los alumnos

Aspsactos
generales

Llegadas
con retraso
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Anexo V. Cartel normas para la realizacion de exdmenes

. International Baccalaureate
Baccalauréat International

8) cachiierto Internaciona Programa del Diploma

No esta permitido llevar ninguno de los siguientes
articulos a la sala de examen:

Dispositivos
electronicos

B

Notas o papel
~ de borrador

Refrgerios-'

MNote Water Is permitted at the
discration of the Diploma
Pragrammea ecordinator,

Libros o
guias

. Silleva cualquiera de estos articulos a un examen del IB
(tacluso si lo hace por error) estara cometiendo una infraccion del

Bglamento y cabe la posibilidad de que no pueda recibir una
‘galificacion para la asignatura en cuestion.




